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Verhaltenskodex
Nutzung der AStA-BUro- und Gemeinschaftsraume
Verhalten bei Veranstaltungen

Praambel

Die Raumlichkeiten des AStA dienen der Erfiillung der Aufgaben der Studierendenschaft.
Sie sollen ein professionelles, respekivolles und angenehmes Arbeitsumfeld fiir alle
AStA-Mitglieder sowie einen angemessenen Rahmen fir Beratungen, Sitzungen und
Veranstaltungen bieten.

Alle Nutzenden der Raumlichkeiten tragen gemeinsam Verantwortung fir einen
ordentlichen, sicheren und respektvolien Umgang mit den Arbeitsplatzen und
Gemeinschaftsbereichen.

§ 1 Geltungsbereich

1. Diese Richtlinie gilt fir samtliche Blro-, Beratungs-, Konferenz- und
Gemeinschaftsraume des AStA sowie deren Ausstattung.

2. Diese Richtlinie gilt fir alle Beschaftigten, AStA-Mitglieder und Helfenden, die im
Rahmen ihrer Tatigkeit Schichtdienste libernehmen. Erfasst ist der Konsum von
Alkohol und anderen berauschenden oder die Arbeitsfahigkeit beeintrachtigenden
Substanzen vor, wahrend und im unmittelbaren Zusammenhang mit einer Schicht,
soweit dadurch die Arbeits-, Handlungsfahigkeit und die Sicherheit beeintrachtigt
werden kénnen. Der Artikel gilt unabhangig davon, ob der Konsum auf dem
Campusgelande oder auf3erhalb des Campusgelandes erfolgt.

Teil |
Nutzung der AStA-Buro- und
Gemeinschaftsraume

§ 2 Nutzung der Bliroraume

1. Blrordume sind primar Arbeitsrdume fir die Tatigkeit des AStA.
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2. Die Nutzung durch Gaste ist grundsatzlich mdglich, sofern sie im Zusammenhang mit
der Arbeit des ASHA steht.

3. Der AStA ist kein allgemeiner Aufenthalts- oder Arbeitsraum fiir externe Personen.

4. Mitglieder, die Gaste mitbringen, tragen die Verantwortung fiir deren Verhalten sowie
far die Beseitigung etwaiger Hinterlassenschaften.

§ 3 Arbeitsplatze

1. Arbeitsplatze dirfen ausschlieBlich von den ihnen zugeordneten Referaten bzw. den
nutzungsberechtigten Mitgliedern dauerhaft verandert werden.

2. Veranderungen erfolgen ausschlieBlich in gegenseitiger Absprache mit allen
betroffenen Nutzer.

3. Nach jeder Nutzung sind Arbeitsplatze in dem Zustand zu hinterlassen, in dem sie
vorgefunden wurden.

4. Anderungen an Mébeln, Verkabelungen oder technischer Ausstattung sind nach der
Nutzung zuriickzubauen.

5. Ausgeliehene Arbeitsmaterialien (z.,B. Scheren, Stifte oder dhnliche Gegenstande)
sind nach Gebrauch unverziglich an ihren urspriinglichen Platz zurlickzubringen.

§4 Ordnung und Sauberkeit

1. Alle Nutzer sind verpflichtet, Blroraume und Gemeinschaftsflachen sauber zu halten.
2. Insbesondere sind

« benutztes Geschirr zeitnah zu spllen und anschlieBend in die Schranke
zurtckzurdumen,
* leere Flaschen, Verpackungen und sonstiger Mill zu entsorgen,

« Arbeitsflachen ordentlich zu hinterlassen.
3. Raume sind regelmaig zu liften.

4. Beim Verlassen eines Raumes sind Fenster zu schlieBen sowie Licht und
gegebenenfalls elektrische Gerate auszuschalten.

5. Wer einen Raum nutzt, ist fir dessen ordnungsgemafe SchlieBung verantwortlich.

6. Flure sind von Mull freizuhalten. Der MUl soll an ausgewiesenen Ablageorte der
Universitat oder in Milleimer entsorgt werden. Der nachste Ablageort befindet sich
auf der rechten Seite des AStA-Gebaude, nahe des schwarzen Mullrolicontainers.
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§ 5 Datenschutz und Informationssicherheit

. Raume, in denen personenbezogene Daten oder vertrauliche Unterlagen aufbewahrt
werden, sind bei Abwesenheit abzuschlie3en.

. Externe Personen diirfen keinen unbeaufsichtigten Zugang zu personenbezogenen
Unterlagen oder sensiblen Informationen erhalten.

. Sofern erforderlich, sollen abschlieBbare Schranke zur sicheren Aufbewahrung
sensibler Unterlagen bereitgestellt werden.

§ 6 Private Gegenstande

. Die Bliroraume dienen der Arbeit des AStA und sind kein Ersatz fiir privaten Wohn-
oder Lagerraum.

. Private Gegenstande sind auf das notwendige Maf3 zu beschranken.

. Insbesondere sollen keine umfangreichen privaten Haushaltsgegenstande dauerhaft
in Blroraumen gelagert werden.

. Beratungs- und Biirordume sollen jederzeit einen professionellen Eindruck vermitteln.

§ 7 Nutzung gemeinsamer Raume

. Gemeinschalfts-, Beratungs- und Konferenzraume kénnen von allen AStA-Mitgliedern
genutzt werden.

. Sofern mehrere Nutzungen moglich sind, sollen Rdume (ber ein gemeinsames
Buchungssystem reserviert werden.

. Fiir die Vergabe gelten folgende Prioritaten:

a) Beratungsgesprache

(c) AStA-Arbeit

(@)
(b) Konferenzen und offizielle Sitzungen
)
(d) Private Nutzung durch AStA-Mitglieder

. Nach jeder Nutzung sind die RA&ume sauber, vollsténdig und reprasentativ zu
hinterlassen.

§ 8 Kiiche und Gemeinschaftsbereiche

. Die Kiiche wird gemeinschaftlich genutzt.

. Ein fester Klichendienst besteht nicht; alle Nutzer tragen gemeinsam Verantwortung
fr Ordnung und Sauberkeit.
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3. Lebensmittel im Kihlschrank sind mit Namen und mdglichst einem Datum zu
kennzeichnen.

4. Verdorbene oder offensichtlich herrenlose Lebensmittel kénnen entsorgt werden.

5. Der Wasserkocher sowie weitere Gemeinschaftsgerate dirfen auch Gasten zur
Verfligung gestellt werden.

6. Geschirr ist unmittelbar nach Gebrauch zu reinigen und anschlieBend wieder
einzurdumen.

§ 9 Verhalten gegeniiber Gasten

1. Gaste genieBen dieselbe Riicksichtnahme wie AStA-Mitglieder.
2. Externe Personen sollen nicht unbeaufsichtigt in den Raumlichkeiten verbleiben.

3. AStA-Mitglieder dirfen Dritten keinen dauerhaften Zugang zu den Raumlichkeiten
verschaffen.

4. Eine Bekanntschaft mit einem AStA-Mitglied begriindet keinen Anspruch auf die
Nutzung von Arbeitsplatzen, Druckern oder sonstiger Infrastruktur fiir private Zwecke.

§ 10 Alkohol- und Drogenkonsum

1. Die Raumlichkeiten des AStA sind Arbeitsraume.

2. Der Konsum von Alkohol oder anderen berauschenden Mitteln ist wahrend der
Nutzung der Biiroraume grundsaizlich zu unterlassen.

3. Alkoholfreie Alternativen kdnnen selbstverstandlich angeboten und konsumiert
werden.

4. Alle Nutzer begegnen sich respektvoll und tragen zu einem sicheren und
angenehmen Arbeitsumfeld bei.

§ 11 Sanitarbereiche

1. Sanitaranlagen sind sauber zu hinterlassen.
2. Toiletten sind ordnungsgeman zu spiilen.

3. Toilettendeckel sind vor dem Splilvorgang zu schlie3en.
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Teil Il
Verhalten bei Veranstaltungen

§ 12 Alkohol- und Substanzkbnsum im Zusammenhang
mit Schichten bei Veranstaitungen

1. Alle Helfenden haben zu Schichtbeginn in einem Zustand zu erscheinen, der eine
uneingeschrankte, verantwortungsvolle und zuverlassige Wahrnehmung ihrer
Aufgaben gewahrleistet. Das Erscheinen zur Veranstaltung unter erkennbarem
Einfluss von Alkohol oder anderen berauschenden Substanzen ist unzuléssig.

2. Der Konsum von Alkohol wahrend der Schicht ist grundsatzlich gestattet, wird jedoch
ausdriicklich nicht beflirwortet.

3. Die Wahrnehmung von Aufgaben im Rahmen der Veranstaltungsleitung, der
Awareness-Arbeit sowie vergleichbarer verantwortungsvoller Téatigkeiten hat in
nlchternem Zustand zu erfolgen.

4. Der Konsum von Spirituosen und anderen hochprozentigen alkoholischen Getranken
wahrend der Schicht ist untersagt.

5. Der Alkoholkonsum ist in jedem Fall so zu begrenzen, dass die ordnungsgemafe und
verantwortungsvolle Auslibung der jeweiligen Tétigkeit nicht beeintrachtigt wird. Bei
erkennbarer Beeintrachtigung der Arbeits- oder Handlungsfahigkeit kann die
betreffende Person von der weiteren Auslibung ihrer Schicht entbunden werden.

Teil i
Ubergangs- und Schlussbestimmungen

§ 13 Schlussbestimmungen

1. Diese Richtlinie dient dem respektvollen und verantwortungsbewussten Umgang mit
den Raumlichkeiten des AStA.

2. Alle Mitglieder tragen gemeinsam Verantwortung flr deren Einhaltung.

3. Anderungen dieser Richtlinie werden durch den AStA beschlossen.

§ 14 Inkrafttreten

Dieser Verhaltenskodex tritt mit dem Beschluss durch den AStA in Kraft.
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Mannheim, den 04. September 2026



